二次装修施工许可办事指南（政府投资项目）
	序号
	提交材料名称
	份数
	[bookmark: _GoBack]电子文件
	要求

	1
	《深圳市建设工程施工许可申请表》
	1份
	原件
	　　申请表填写须全面，真实，应加盖申请单位公章并注明申报时间；（申请表在深圳市住房和建设局网下载） 

	2
	产权证明文件
	详见要求
	复印件
	1）二次装饰装修工程属于自有产权应提供产权证明文件；
2）① 二次装饰装修工程属于租赁还应提供经市、区房屋租赁管理办公室备案的房屋租赁合同，（复印件1份，复印件应加盖申报单位公章）；② 提交产权单位同意二次装饰装修书面认可文件，二次装饰装修工程涉及其他产权单位的公用部分的，应提交其他产权单位所有人的书面认可文件，或提交业主委员会同意的书面认可意见，同时提交业主大会授权业委会签字的证明文件（原件1份）。

	3
	承诺书
	承诺书（应加盖所列单位公章） 
	原件
	承诺书应根据工程情况勾选相应情形；按照“诚信申报”原则，建设单位勾选第六条相应情形后，视为该项目符合直接发包条件，若发现规避招标，一切责任由建设单位承担。但初审申请资料的窗口工作人员质疑建设单位对项目直接发包方式的判定时，建设单位应提交相应证明资料，经建设主管部门依法确定工程的发包方式后再办理施工许可手续；


	4
	　二装证明文件
	详见要求
	复印件
	　不属于规划部门建设工程规划许可（变更）及已建房地产改变使用性质许可事项范围内的，提供施工图审查机构出具的装改工程没有改变建筑物的使用功能和结构的认定意见；
以上资料复印件1份，复印件应加盖申报单位公章。

	5
	施工合同及监理合同
	关键页复印件1份应加盖所列单位公章
	复印件
	1）合同的封面，包含工程范围、工程造价（监理酬金）、工期、各方责任主体签字盖章页等关键内容的部分页面。
2）上传合同的封面，包含工程范围、工程造价（监理酬金）、工期、各方责任主体签字盖章页等关键内容的部分页面。

	6
	施工企业安全生产许可证、建造师安全生产考核合格证（B证）、专职安全员证（C证）
	　1份
	复印件
	
复印件应加盖申报单位公章


	7
	
计划立项文件或财政部门关于建设资金安排的批文

	　1份
	复印件
	
复印件应加盖申报单位公章


	8
	　　公安消防机构出具的《建设工程消防设计审核意见书》或备案文件
	　1份
	复印件
	
复印件应加盖申报单位公章
。

	9
	施工图审查合格意见书
	1份
	复印件
	应加盖审图单位公章，并在深圳市住房和建设局备案有备案编号。



