采购文件

一、项目名称：南头街道年鉴（2024）
二、预算金额：￥198000元
三、定标方式：综合评分法
四、需求内容：

南头街道年鉴（2024）全面系统记载本街道自然、政治、经济、文化、社会等方面情况，按时间节点完成资料收集、整理、编辑、设计、排版等工作，并印刷100册。
五、支付方式：

第一期：在签订合同后，成交供应商与采购单位在合同上约定具体支付时间，并提供合法有效的税务发票和采购单位规定的相关报账材料至采购单位，采购单位在15个工作日内以银行转账方式支付合同总金额的50%；

第二期：项目完成并验收合格，成交供应商提供合法有效的税务发票和相关报账材料至采购单位，采购单位在15个工作日内以银行转账方式支付剩余50%的合同尾款。如遇特殊情况，可双方进行协商解决或者相应进行延顺。

六、报价要求

1．本项目服务费采用包干制，应包括服务成本、法定税费和企业的利润。由成交供应商根据采购文件所提供的资料自行测算投标报价；一经中标，报价总价作为成交供应商与采购单位签定的合同金额，合同期限内不做调整。

2．投标供应商应当根据本企业的成本自行决定报价，但不得以低于其企业成本的报价投标。

3．投标供应商的报价不得超过项目预算金额。

4．投标供应商的报价，应当是本项目采购范围和采购文件及合同条款上所列的各项内容中所述的全部，不得以任何理由予以重复。

5．除非采购单位通过修改采购文件予以更正，否则，投标供应商应毫无例外地按响应文件所列的清单中项目和数量填报综合单价和合价。投标供应商未填综合单价或合价的项目，在实施后，将不得以支付，并视作该项费用已包括在其它有价款的综合单价或合价内。
七、其他说明
1.供应商应严格按照采购文件及附件的格式要求编制《应答文件》。

2.《应答文件》一正一副，封于同一密封袋（加盖供应商公章），现场一并提交。

3.《应答文件》的每页均加盖供应商的公章，否则该页无效。
八、评审因素
	序号
	评分项
	分值
	评分准则

	1
	价格分
	20
	满足采购文件要求且报价最低的价格为基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算： 
报价得分=（基准价／供应商报价）×价格分分值
评审材料：《应答文件》-报价函

	2
	业绩经验
	40
	 2022 年7月至今（以合同签订时间为准）供应商承接过行政事业单位的 史志鉴书刊 业绩，每提供1份业绩合同关键页中的首页及尾页公章页复印件得10分，累计最高得40分。

不按要求提供或提供不清晰导致专家无法判断的不得分，原件备查。
评审材料：《应答文件》-业绩经验

	3
	综合评价
	40
	要求供应商能够充分理解项目背景和目标，对需求提出具体的方案，综合评价供应商关于本项目的实施方案、所投入的人员情况，在0~40分区间评分，未提供方案的，得0分。

评审材料：《应答文件》-综合评价


附件
应答文件

（每页均加盖供应商的公章）
一、报价函
深圳市南山区南头街道办事处：

我单位已仔细阅读贵单位发来的采购文件。我单位有意向参与贵单位组织实施的                项目。

根据项目需求，我单位承诺满足贵单位针对本项目的具体要求，并确定本项目的报价为         元。

如有幸成交，我单位将严格按照采购文件的内容（包括但不限于报价）以及贵单位的要求签订合同。

         （盖章）

      年   月   日
二、业绩经验
（填写《业绩经验表》，并提供相关业绩合同关键页，内容至少包括合同首页、合同标的、签订时间、签字盖章页）

	业绩经验表

	序号
	业绩名称
	合同甲方
	合同签订时间
	备注

	示例
	南头街道办事处家具采购项目
	深圳市南山区南头街道办事处
	2022年7月1日
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	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	……
	
	
	
	


三、综合评价

（提供关于本项目的实施方案、所投入的人员或产品情况，具体内容自拟）
